MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
INVENTARIO DE PROCESOS

MDP-OA/UC-02

Denominacién de Proceso : Formular Estados Financieros
Obijetivo o Propdsito General del Proceso : Toma de decisiones

Unidad de Contabilidad

Descripcion

1
Mantenimiento de archivo

!

Revision, evaluacion codificacion
patrimonial y presupuestal contable

l

3

Andlisis y conciliaciones de
cuentas contables

!

4

Informacion contable
complementaria y anexos

PASO 1 Mantenimiento de archivo

ACT  : Generar saldos de archivos por consisgendel sistema de computo
OE : Emitir informacién contable confiableazonable

INS : 02 (computadora, impresora, administoxt

DUR :02 hora

FREC : Diaria

PASO 2 Revision, evaluacién codificacion patrimonial y supuestal

Contable
ACT : Listar la consistencia por asientos abfes y efectuar control de calidad
OE : Informacién confiable
INS : 02 (computadora, impresora, administot
DUR :01 hora
FREC : Diario

PASO 3 Analisis y conciliaciones de cuentas contables
ACT  : Verificacion de datos y sustentaciorsdklos de balance, conciliacion deg
Cuentas, Arqueo de caja

OE : Obtener informacién contable y acretiita
INS : 02 (administrativo, calculadoras)

DUR :08 horas

FREC : Diario

PASO 4 Informacion contable complementaria y anexos

ACT  : Preparar notas financieras, notas désimée saldos de cuenta contable
Estado de gestion

OE : Formular los Estados Financieros

INS : 02 administrativos

DUR :04 horas

FREC : Diaria







